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1. Funciones

Las férmulas conocidas hasta aqui utilizan los operadores matematicos normales, mientras que las
funciones nos permiten utilizar una amplia variedad de pardmetros. Las funciones son férmulas

predefinidas, que utilizan ciertos valores denominados argumentos.

Debemos recordar que comenzamos la funcién con el signo igual = para indicar al

programa que se trata de una funcién.

El nombre de la funcién que queremos realizar. El argumento que en este caso hace referencia al

rango de celdas donde se encuentran los nimeros a sumar.

En este curso en los primeros ejemplos estamos utilizando como argumentos de las férmulas
referencias de celdas. Pero en general los argumentos pueden ser numeros, texto, valores ldgicos,
matrices o referencias de celdas.

Las funciones adoptan la forma de =FUNCION(argumentol;argumento2;argumento3...), donde

los argumentos se encuentran separados por punto y coma.

Funciones Matematicas

Funcion SUMA
Para sumar nimeros escritos en celdas sabemos que podemos hacer:
=Al1+A2+A3+A4

También es posible hacer la operacion utilizando el operador SUMA. Para aplicarlo se deben
escribir todos los argumentos uno detras de otro.

=SUMA(A1;A2;A3;A4)
Forma Resumida

Utilizamos el operador SUMA pero ahora resumimos las celdas escribiendo la primera, dos puntos
y la dltima, es decir el Rango que se desea sumar, que debe ser en este caso de celdas consecutivas.

=SUMA(A1:A4)
Ejemplo

Calcular la suma de productos de la venta semanal:

G3 v £ =SUMA(B3;C3;D3;,E3;F3)
e S = v o o R revis Y st Rai ) il R G I
1 Restimen de Ventas Semanales en Kilogramos

' 2 |Producto Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Totales por semana
Pefrfiles 234 533 464 235 364' 18301
| 4 |Chapas 453 435 354 455 345 2042
| 5 |Caiios 352 362 425 322 437 1898
| 6 | =

Funcién PROMEDIO

Sabemos que para hallar un promedio debemos sumar todos los términos y dividirlo por la cantidad
de términos que se encuentran, asi el promedio de cuatro nimeros en sus respectivas casillas sera:




=(A1+B1+C1+D1)/4
De igual forma que en la suma podemos operar con la funcion PROMEDIO:
= PROMEDIO(AL;A2;A3;A4)
Forma Resumida
=PROMEDIO(A1:A4)
Ejemplo

Calcular el promedio de notas de los alumnos que se indican:

[} Fulgpapeiey = ruenue T Alneauorn

E2 - =PROMEDIO(BZ;CZ;D2)
PlL. ~ | 8 | ¢ | o el f | 6 | H I )
~1 |Alumno MNota 1 Mota 2 Nota 3 Promedio
_ 2 |Gonzalez 4 6 Zl 4!
3 |Perez 2 3] 4 4
_4 |Tomaselli 8 [ 9 7.67
-

Funcion PRODUCTO
Para multiplicar nGmeros escritos en celdas sabemos que podemos hacer:
=A1*A2*A3*A4
De igual forma que en la suma podemos operar con la funcion PRODUCTO:
= PRODUCTO(A1;A2;A3;A4)

Forma Resumida

=PRODUCTO(A1:A4)

|[ rorapapeles 2l | ruente Y Allngacon 1 | MUMEro 0 [
D1 +(» £ | =PRODUCTO(AL;B1;C1)
Pl A | B ] <« D E | F G H I J
1 2 4 7 56

2, :
Funcion Porcentaje

Sabemos del mundo de la matematica que para calcular un tanto por ciento de algo debe aplicarse
la regla de tres simple, por ejemplo para calcular el 53% de 12 kg de harina hacemos;

Si 100% Harina - 12 Kg

21x 53
X= ——

100 21 x 53 /100

53% Harina -------

Lo que en Excel podriamos expresar como
= 21*53/100 que es la forma general.

Para simplificar esta frecuente operacion el operador % en Excel significa /100 por lo que la
expresion anterior queda:

= 21*53%

Que es la que utilizaremos en este libro en adelante, aunque cualquiera de las dos son
equivalentes.




I | L{)Copiar e T _“_77__‘,
Pe?ar J Copiar formato |&' A" ’E = f”’g z?' &
. . Portapapeles EN]0 Fuente o Alineacién
Primer caso de Porcentaje - - ~pETET
El promedio viene dado como enunciado del ejercicio: Zl » | c jescesl o | - N
5 Producto  Precio ($) VALE Precio Final
Ejemplo [3 |7enedor 3 0,63] 3,63
_4 |Cuchillo 4,2 0,88 5,08
Calcular el IVA de los productos que se indican sabiendo que -2 8 50 2
el IVA es igual al 21% en todos los casos. *
En este ejemplo serd =B3*21%
WS — ==
Segundo caso de Porcentaje PP 3 copirtomato || M A 8|88 v Ao [ 3 ] 42 ] | B comin
Portapapeles & Fuente e Alineacién
El porcentaje viene dado en una celda de Excel: o B'C‘ ‘ f" *f‘ca%o —

E J em p I o) % Producto  Precio ($) Po‘;ielct:je N::,I’I‘:osde Precio Final

[3 |Tenedor 3 1o,5| 0,315_| 3,315

. . , _4 |Cuchillo 4,2 21 0,882 5,082

Calcular el IVA de los productos que se indican segun l0S s cuchara 28 2 0,588 3,388
valores que adopta en cada caso. 731

En este ejemplo sera =B3*C3%

Observe que en un caso multiplica por el valor conocido de porcentaje y en el otro por lo que
esté expresado en la celda respectiva.

Funcion Raiz

RAIZ(valor).- Devuelve la raiz cuadrada de un niamero.
Ejemplos:

RAIZ(25). Calcula la raiz cuadrada de 25.

RAIZ(D4). Calcula la raiz cuadrada del valor de la celda D4.

FunC|én POtenCla Pegar funcidn EHE
Cateqotia de |a Funcidn: MNombre de la Funcidn:
POTENCIA(base;exponente).- Determina la potencia de base Usadas recentermerte af frva A
odas
elevado a exponente. Financieras NEGBINOMDIST
Fecha v hora MORMALIZACION
. [Makematicas v trigonometricas PEARSOM
. Imh PEMDIEMTE
Ejem pIOS' Busqueda v referencia PERCEMTIL
Base de datos PERMUTACIONES _I
POTENCIA(5;3). Calcula 5 al cubo, o sea, 5° Loaias PROBABILIDAD
Informacicn LI
POTENCIA(AL;A2). Calcula el valor de A1, elevado a A2: A1*2. PramEprlinimerolin imeroz:.)
evielve el promedio {media aritmética) de los argumentos, los cuales pueden
ser nimeros, nombres, matrices, o referencias que contengan numeros,
Aceptar I Cancelar |

Insertar Funcién con el Asistente

El programa Excel cuenta con gran numero de funciones
bos Vepkana 7

predefinidas a las que se accede facilmente partiendo del boton Pegar = | @ = i‘t\l%l z| | il

Funcion. En la Barra Estandar pulsamos sobre el botén Pegar Funcion 5T | = Hl ??E ann +0 00
= = ™ " Peqgar funcidn

Nos aparece un cuadro en el que tenemos primero que s

) ., Mimerol |FENEEY i] = 146;2;10k
seleccionar el grupo en que se encuentra la funcion que deseamos ( Nemercz | =
utilizar, es decir pulsamos sobre una Categoria de la funcién y una = GE

Devuelve el promedio {media aritmética) de los argumentos, los cuales pueden ser ndmeros, 1
matrices, o referencias que conkengan ndmeros.

MNimerol: ndmerol;ndmeroz;... son entre 1 ¥ 30 argumentas nur
que se desea obtener el promedio.

Resultado de la férmula = 5,5




Célculo de Porcentajes, Funciones basicas y Graficos en Excel
vez seleccionada la Categoria de la funcién nos queda seleccionar el Nombre, por ejemplo PROMEDIO.

Pulsamos Aceptar y nos aparece otro cuadro. En nuestro ejemplo es el cuadro correspondiente a la
funcién promedio. Ahora se trata de especificar los argumentos de la funcion PROMEDIO. En nuestro caso
consiste en especificar las celdas que contienen los nimeros a los que queremos calcular la media

aritmética. El programa automaticamente asume que

son los nimeros que se encuentran a la izquierda de

la casilla donde estamos introduciendo la formula.

Y en la celda marcada se coloca la funcién y

=

[n3}

[

e

=
u

[oy]
L

nos muestra el resultado. En nuestro ejemplo la media

aritmética da cinco y medio como se muestra en la celda E4 donde hemos introducido la formula.

E2 PréCtica 1 Nombre y Apellido

Resuelva utilizando un solo libro de Excel, renombrando cada hoja:

Ejercicio 1: Realizar las siguientes operaciones:

126
A B [ c | D E F
1 |Sumar Totales
2 | Sumar Algebraicamente las celdas
3] 6 8 4 6
A Sumar utilizando la funcién SUMA
5| 6 8 4 6
6 | Sumar Utilizando la funcion SUMA y el Rango
7] 6 8 4 6
8 |Promedio
98| Hallar el promedio en forma algebraica
10| 3 9 1 5
nj Hallar utilizando la funcién PROMEDIO
12| 3 9 1 5
13| Hallar utilizando la funcién PROMEDIO yel RANGO
14 3 9 1 5
15 |Producto
16 | Hallar el producto en forma algebraica
17] 8 5 7 2
18| Hallar utilizando la funcion PRODUCTO
19| 8 5 7 2
20| Hallar utilizando la funcion PRODUCTO yel RANGO —
. 21 8 5 7 2
Férmulas = ' T '

-
—
——




Férmulas

Célculo de Porcentajes, Funciones basicas y Graficos en Excel
Ejercicio 2: Realizar las siguientes operaciones:

L L 1 1
A | B I, c I - D, 17 | Hallar el 21% de los numeros que se indican
1 | Hallar el 5% de los numeros que se indican 18 INumero Resultado
2 |Nimero Resultado 19 309
3l 235
20 128
4 543
B a5 ! e
22 980
5] 456
E 345 23 366
8
9 | Hallar el 9% de los numeros que se indican
10 |[Ntiimero Resultado
At 780
12 233
13 345
14 456 I
15 345
16|
7
A B D ERdE

Ejercicio 3: Realizar las siguientes operaciones

utilizando el operador -l_ para arrastrar los
resultados. Completar Unicamente la celda abajo
indicada.

Hallar el porcentaje que se indica en cada caso

Profesor

1

2 |[Ndamero Porcentaje Resultado
3 235 5
4 780 9
5 345 5
B 309 21
7 345 5
8 233 9
9 128 21
10 489 21
11 543 5
12 980 21
13 456 5
14 345 9
15 386 21
16 456 9
1% 345 9
18
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Férmulas

T

Ejercicio 4: Realizar las operaciones de los ejercicios 1 y 2 utilizando el operador —I_ para arrastrar los
resultados, completando Unicamente la primera celda de cada rango.

Ejercicio 5: Calcular el precio final de los articulos que se indican sabiendo que el IVA es igual al 21% fijo
e idéntico para todos los productos. Aplicar Autoformato.

G18
A B C D | E
1 Producto | Precio Unitario  Monto de I'VVA | Precio final
| 2 |Lapiz $200
| 3 |Birome $ 4,00
| 4 |Cuademo $6,00
| 5 |Cartulina $100
6 |Hojas $15,00
7 |Liguid Paper $12,00
8 [Cuter $18,00
9 |Goma $ 200
| 10 |
11
Férmulas

| D2 ﬁ

Ejercicio 6: Calcular el precio final de los articulos que se indican sabiendo que el IVA es igual al 21% fijo
e idéntico para todos los productos considerando los descuentos que se indican. Aplicar Autoformato.

119
A B [ c [ D | e
1 Producto | Precio Unitario | Monto de IVA | DescuentoEspecial | Precio Final
| 2 | Televisor | $1.200| | $80
| 3 | Heladera | $2.500 | 50
| 4 |Lavarropas | $1.700 $0
5 | Cocina $ 1.300 ‘ $120
| 6 | Microondas | $700| | $ 50
| 7 | Freezer | $2.300 | 50
| 8 | Celular | $ 400 ) [ %0
I I N R R R
10
Férmulas
| Cc2 ﬁ
| E2 ﬁ
G12
A B | C | D | E | F
% Porcentaje 2
Ejercicio 7: Calcular el precio final de los Producto g,:ﬁ;':o M°','\',3\d° de "3;’;‘;3;,”,!, P;f,,c::
] | | Descuento | [
articulos que se indican sabiendo que el |2 |Tenedor $5 , 10)
' 3 |Cuchillo $4) . 5|
IVA es igual al 21% fijo e idéntico para |4 |Cuchara $4 , -0
5 |Cucharén $8 . 0
todos los productos considerando 10s |6 |Repasador §2| ‘ 5|
| 7 |Plato Playo $10] ‘ 10/
| & |PlaroHondo %10, | & S
| 9 |Espumadera $7) [ 10|
10 | I - il il | .
11




Célculo de Porcentajes, Funciones basicas y Graficos en Excel
descuentos que se indican. Aplicar Formato de Celdas > Alineacién Vertical y horizontal > Centrar,

Control de texto - Ajustar texto.

Férmulas

Ejercicio 8: Calcular el Salario Final de los trabajadores que se indican sabiendo que tienen un descuento
fijo del 9% por cargas sociales. Aplicar Formato de Celdas - Alineacion Vertical y horizontal - Centrar,

Control de texto - Ajustar texto.

G14
A B [ C | D | E
. Sueldo Cargas Sueldo

1 Martinez Basico Sociales 9% Final |
| 2 |Lopez | $4.000 |
| 3 |Martinez | $3.500
| 4 |Suarez i $ 6.000 |
| 5 |[Judrez $7.000 [

6 |Gonzalez | $ 3.500 Il i |
| 7 |Sanchez $ 4.000 | |
| 8 |[Ramirez | §6.000 [
(9] | |

10

Férmulas

Ejercicio 9: Calcular el Salario Final de los trabajadores que se indican sabiendo que tienen un descuento

fijo del 9% por cargas sociales, un 3% por ART y descuentos adicionales. Aplicar Formato de Celdas ->

A 120 Ajustar texto.
A B C D E F
A Sueldo Cargas Sueldo
1 Apellido Basico |Sociales 9% ART 3% | Adelantos Final
2 |Riganti $ 4.000 $0
3 [Soldati $ 4.500 $0
4 |Schapiro $ 3.000 $150
5 |Rozato $ 5.000 $ 300
6 |Fiorenza $ 6.500 $ 250
7 |Spataro $ 3.000 $ 400
8 [Luguercio $ 5.500 $0
9 |
0
Formulas




Célculo de Porcentajes, Funciones basicas y Graficos en Excel

E2.Practica 2

Nombre y Apellido

Ejercicio 1. Calcular el precio final de los articulos que se indican sabiendo que el IVA es igual al 21% fijo

e idéntico para todos los productos considerando los descuentos que se indican. Aplicar Formato de

Celdas - Alineacion Vertical y horizontal - Centrar, Control de texto - Ajustar texto.

118
A B | c | D [ E | E | G |
Prodiicts Pre(_:io de VA :Porc::taje Monto Recar'go Pr?cio
lista | Descuento Envio Final
1 ‘ Descuento |
| 2 |Camisa $120 10| $2
3 |Pantalén $180 5| [ $5
' 4 |Remera $90 15| $3
5 |Saco $250) 25 56 :
| 6 |Pulover $1300 o $4|
| 7 |Corbata %40 - 0 2
| 8 |Paiiuelo $20 10/ $1
9| | . | — -
10
Férmulas

Ejercicio 2: Calcular el Salario Final de los trabajadores que se indican sabiendo que tienen un descuento

fijo del 9% por cargas sociales, un 3% por ART y descuentos adicionales. Aplicar Formato de Celdas ->

Alineacion Vertical y horizontal > Centrar, Control de texto - Ajustar texto.

J20
A R e T T e
| Horas Monto de
Apellido SI;;"'S';:‘; So((::ia::?easssw ART3% | Extras Horas | Adelantos 5;:'5::;’ s
Lkl | ’ | Trabajadas  Extras | |
(2 |Sosa $4.000] 12| il i
3 oz $5.000] 14] $0 |
|4 [Sanabria | §3500 5 | s2m0 ;
|5 |Colangero  $4.000 11 $300 ;
| 6 |Sabino | §5000 6 %20 |
| 7 _|Rodriguez | $ 4.000 14| $ 400
! |
Ex [ Valor de |a Hora Extra: $30 |
| 10| ‘ ‘ |
1
Formulas
Ejercicio 3: Calcular el Promedio de las notas de los H”A —_—
alumnos que se indican, utlizando la funcién | —
PROMEDIO y otra manera que Ud. encuentre. Aplicar | 1 | Alumno Nota1 Nota2 Nota3 Promedio
Autoformato. 2 |Suarez 2 4] 3
| 3 [Galindez 10/ 9 9 ‘
4 |Urguezabal 4 7 B \
' 5 |Samuel B 7 7] |
[ 6 |Liguria 11 2| ; 9
7 |Saldivar 7 y 8
8 |




Célculo de Porcentajes, Funciones basicas y Graficos en Excel
Formulas

Utilizando la funcién PROMEDIO

Ejercicio 4: Calcular el Promedio de las notas de los alumnos que se indican.

L14
A B | C | D | E F | G | H [ | J
1 Primer Trimestre Segundo Trimestre
| Alumno Promedio Promedio P":;:E:lo -
Nota 1 Nota 2 Nota 3 1° Nota 1 Nota 2 Nota 3 2°
2 Trimestre Trimestre
3 |Saluzi 5 2 4 5 3 5
4 |Tomasi 7 10 9 B 9 7
5 |Recunaga 7 4 7 7 6 7 )
6 |Ortiz 8 B 7 7 7 7
7 |Salvio 4 1 1 6 2 B
8 |Rodriguez 8 7 7 6 8 7
9

Ejercicio 5. En una peluqueria se consignaron en una planilla la cantidad de cortes y tefiidos de color que
realizan los pelugueros de la casa. Determinar la cantidad de cortes totales por dia y por semana, la
cantidad de colores realizados por dia y por semana, la facturacion diaria y semanal y las comisiones de
0% de

 Foraits 55

| Lo e e | ecraki o Formato| |2

comision y los restantes el 40%. Cada

los profesionales sabiendo que el peluquero 1 cobra un 2

i

Cortes _ Color | _ Totales | _Comisiones |
|
1 Pel 2 Pel 3 Peluquero 1 Peluquero 2 Peluquero3  Cortes Color F: i0 Iy 1 Pel 2 Peluquero 3

5 12
1 3
7 7
8 9
7 3

Jueves
Viernes
Totales por

7
- 12 -
Miércoles 8 10 4
14
1

LR RSN )

[ e

Formulas

Profesor Carlos Sardd 10




Ejercicio 6: Calcular las raices cuadradas de los numeros que se indican:

Férmulas

Ejercicio 7: Calcular las Potencias de los niumeros que se indican:

Férmulas

. F17 .
A B
Numero Raiz

1 Cuadrada
2 25

3 100

4 16

5 81

B 45

7 27

8 153

) 26

10 150

11 450

12 251

13

F19

A

B

C

Niamero

Potencia

Resultado

-

OO E N~ ENWD =,

Qe N W oW WO NN W

| |t | |t |
el =oY@~ 0| & W=

Profesor Carlos Sarda

11




2.

Los Graficos

A

WVentas

Es facil realizar graficos partiendo de unos datos con el Asistente de _

gréficos.
Excel 2003

Marcamos los datos que vamos a utilizar para el gréfico. En la Barra Estandar

pulsamos sobre el boton Asistente de graficos.

Nos aparece el primer cuadro de una secuencia de cuatro. En el
primero tenemos que marcar el Tipo de grafico. Es decir de que grupo
gueremos el grafico y dentro del tipo de grafico seleccionar a la derecha uno
concreto. En nuestro ejemplo como Tipo hemos elegido Lineasy hemos

seleccionado la primera opcion dentro del grupo de gréaficos disponibles.

51 21 [N 100~ O)

oon %0

l:ll:'h"i' =

P

B0 # T psistente para gréficusl

Asistente para graficos - paso 1 de 4: tipo de gréfico

Tipos estandar | Tipos personalizados

Tipo de gréfico:

Subtipo de gréfico:

il Ceurnas
= Barras

Qp Circular

|z: ¥ (Dispersidn)
i Fireas

@ #nillos

iy Radial

@ superficie

*; Burbujas

Lﬁ.;fl Cotizaciones

|

A/

i~
RN

En el siguiente cuadro tenemos que definir de donde se toman los datos para realizar el grafico. En

este caso hemos marcado desde el principio las celdas desde las que se
tomaran los datos para dibujar el gréfico. Y aparece bien definido el rango de
celdas desde el que se tomaran los datos. Si las celdas que aparecen a
continuacién de Rango de datos, no corresponden a las que contienen los

datos de grafico debemos escribir el rango correcto.

En el siguiente cuadro tenemos la oportunidad de afiadir un titulo. En
este caso ya lo hemos tomado al marcar Ventas al comienzo. Podemos
afadir un titulo a los ejes del gréfico., En nuestro caso afiadimos Meses para
la escala horizontal y millones para la vertical como titulos explicativos de los

ejes.

El dltimo cuadro nos permite seleccionar la ubicacion del grafico.
Podemos colocar el grafico insertado en una Hoja o podemos asignar una

hoja para el gréfico.

Y el resultado se muestra en la imagen. Pulsando sobre los puntos

moviéndonos sin dejar de pulsar, podemos modificar el tamafio del grafico.

Una cuestion muy interesante en relacion a los graficos en que se
encuentran enlazados a los datos de los que procede. De tal forma que si
la celda A4 el

cambiamos por ejemplo en namero 46 por 99 vy

pulsamos Enter, el gréafico refleja automaticamente el nuevo dato.

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico

Thos | £ | Liness de dvisen | Leyends | Rétos de detos | Tbla de dstos |

Titula del grfico:
Vertas

Eje do categorias (2):
Meses

Eje de valores (1):
billones] T

segundo eje de categorias (X):

Sequnda eje de valores (V)

etz

sssss

Cancelar

=]

<ards | Sguerte > |

Einalzar

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen

Rango de datos | Serie I

Rango de datos:

Series en:  Filas

& Columnas

del recuadro del grafico y

Asistente para gidficos - paso 4 de 4: ubicacion del gidfico

Colocar gréfico:

]

Canceler |

" Enuna hoja nueva: [gréficol

Clgemedestoen: TN

< fitrds | Siguiente > | Einalizar I

Grafico 1
A

Wentas

el

Mo @ om

Millones

EEECEEEEE
o858388

=

x|

@

=




Excel 2007

En forma similar, operamos desde

Insertar = Graficos - (seleccionar tipo de gréafico)

1 ﬂ - )F Libro1 (version 1) [Autoguardado] - Microsoft Excel

Inicio Insertar I Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Acrobat

Pl 80D kol O @ 4 7& Q

Tabla Tabla || Imagen Imdgenes Formas SmartArt || Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros ulo || Cuadro Encabezadoy WordArt Linea de Objeto Simbolo
dinamica v predisefiadas > b v 5. > b graficos v de texto pie de pagina v firma v
Tablas Tlustraciones Graficos i Vinculos Texto
[ na v (a £l

Tipos de errores

Al estar ingresando alguna férmula, es posible que obtengamos un resultado de error, es decir, un
valor que comienza con un signo #. Esto no siempre es malo (de hecho, puede ser un resultado correcto).
Si sabemos interpretar el error, podremos corregirlo facilmente. Téngase en cuenta que para deshacerse
del error puede ser necesario modificar ya sea la formula misma, o bien alguna de las celdas a las que

hace referencia la formula.
En Excel existen siete resultados de error:
#iN/A!; #iREF! ; #{NUM! ; ( NOMBRE? ; #;DIV/0! ; #;VALOR! ; #NULO!
Veamos que significa cada uno de ellos. De esta manera, podremos depurarlo y corregirlo

facilmente.

#iNUM! cuando se ha introducido un tipo de argumento o de operando incorrecto, como puede ser sumar
textos.

#iDIV/0! cuando se divide un namero por cero.

#: NOMBRE? cuando Excel no reconoce el texto de la formula.

#N/A cuando un valor no estéa disponible para una funcion o formula.

#iREF! se produce cuando una referencia de celda no es valida.

#iNUM! cuando se escriben valores numéricos no validos en una férmula o funcién.
#iNULO! cuando se especifica una interseccion de dos areas que no se intersectan.

Desbordamiento de datos

Es bastante frecuente que cuando manejamos operaciones Enero Febrero Marzo
L. ) Gomez 1234 BEERZ 9455
numéricas se produzca una desbordamiento de celda. Esto se produce |Ganzgler =241 5541:|#¢#

L ]
cuando el dato no cabe en el espacio visible de la celda. Cuando esto |Z2rcia 33 956 205k
[Hodrigez obkb| 1235 2351

ocurre la Excel nos llama la atencion sobre ello con el simbolo "#"

Hay varias formas en que Excel actta frente al desbordamiento, dependiendo si el desbordamiento

se produce en una celda con datos textos o con datos numéricos
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Eso no significa que haya habido un error o que hayamos perdido el resultado de nuestros calculos.
No, el dato sigue estando alli, para verlo solo tendremos que modificar el ancho de la columna hasta que
aparezca el dato

Si el desborda una celda, numérica sin formula, podemos ver su contenido sin necesidad de
desplazar las columnas, sencillamente pulsando en ella y veremos como su valor aparece en la barra de

formulas
Pegado Especial

En algunas ocasiones nos puede interesar copiar el valor de una celda sin llevarnos la formula, o
copiar laformula pero no el formato o aspecto de la celda, es decir, elegir los elementos del rango a

copiar. Esta posibilidad nos la proporciona el Pegado especial.
Para utilizar esta posibilidad:

Copia las celdas, y luego, en vez de pulsar el botén Pegar de la pestafia Inicio o abriendo el menu
desplegable con el boton derecho de mouse, haz clic en la pequefia flecha que hay bajo él. Se

desplegard un menu con mas opciones para pegar. Deberas elegir Pegado especial

Aparecera el cuadro de didlogo Pegado especial en el que f <)

Pegado especial

tendras que activar las opciones que se adapten al pegado e
1) Toado ublizando &l ma de origen
gue quieras realizar © Todo excepto bordes

(7 Ancho de las columnas

(7) Formatos de nimeros y férmulas

() Comentarios () Formatos de nimeros v valores

TO d 0. Para COpIar tantO Ia. férm u |a como el form at0 d e () Validacisn Todos los formatos condicionales de combinacion
Operacién
Ia. Celda @ Ninguna () Multiplicar

() Dividir

Férmulas: Para copiar Unicamente la férmula de la

[ saltar blancos [ Transponer
celda pero no el formato de ésta. [ Acepter ]

ke 4

Valores: Para copiar el resultado de una celda pero no la férmula, como tampoco el formato.
Formatos: Para copiar Gnicamente el formato de la celda pero no el contenido.

Todo excepto bordes: Para copiar las formulas asi como todos los formatos excepto bordes.
Ancho de las columnas: Para copiar la anchura de la columna.

Formato de nameros y formulas: Para copiar Gnicamente las formulas y todas los opciones de

formato de nimeros de las celdas seleccionadas.

Formato de nameros y valores: Para copiar Unicamente los valores y todas los opciones de

formato de nimeros de las celdas seleccionadas.
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E2 Préctlca 3 Nombre y Apellido

Resuelva utilizando un solo libro de Excel, renombrando cada hoja:

Ejercicio 1: Generar graficos diferentes para los ejercicios 5 a 9 inclusive de la Actividad 8.2y 1a5

inclusive de la Actividad 8.2, utilizando el Asistente para graficos.

3. Formatos condicionales

Con el formato condicional puedes hacer que tus datos numéricos ofrezcan informacién grafica adicional.

Descripcion: Si necesitas ofrecer una mejor visualizacién de tus datos numéricos en tus hojas de célculo
sin tener que recurrir a los graficos, estas de suerte, Excel 2007 ofrece un gran nimero de posibilidades en

este area.

Excel 2007. Desde el boton “Formato Condicional” del “Grupo Estilo” correspondiente a la “Ficha

Inicio” tienes disponible usa serie de

posibilidades para ofrecer UNa  pastartens el 5 : % 5‘5 Fm T ;. ﬂ;_l
visualizacion grafica de los valores — combinacycentiar - (S - %+ (% S Fomato | [0arfomato Bl oe inserar Elminar Format
, . . on fa Hamero ) Celdas

numéricos en las propias celdas. _—-}L Besaitarreghas de celdas b

= M i 2 E L iﬂ.l.lll Beglas superiores e inferiores *

Excel 2003. Seleccionar el boton g ;0 esh a2l olis

Bal 21 7 o ol _Elmmsum * _EI _;;I _;_I

Formato Condicional. sl o8 sl s7so Moo e
Bl sl sl sl 1) 2o a_l Escalas de color . j.‘:_| E_I _E.J
Bl B o7l ss) ) e

Seleccione un rango de celdas, y dentro W7shE 7ol 1l 13 9 | EE] conuntos deiconos '
I =20 220050070 530 7=
del menu desplegable del botén “Formato Bk 2] i nlisnlln |G tueegs
o ) e B sl 0 si] z2] 2oF 32 |E powsrregias ’
Condicional” seleccione la opcion “Barras )| Administrar pegias...

de Datos” y dentro de ella el color que
quiere utilizar. Como vera en la figura de al lado su rango de celdas ofrece la misma informacion que antes

pero gracias a esta opciébn del Formato

Condicional es mucho mas sencillo identificar . — R = = % F)
la informacién numérica global 7 Combinar y centrar = | | - 82 [|%8 %8 Formate | Dorformate Estilos g Indertar  Ellaminar forr:uto B

condicional 7| como tabla~  celdav | - -

EL-L] L Rasiers ‘ Celdas

|
:EI'J Resaltar reglas de coldas *

Seleccione otro rango de celdas, y dentro del Ll M |N]o]Pr]a
30 e allEE
&9

4

1 ;H.lé Replas superiones ¢ inferiores +

EI Barras de datos "

menu desplegable del botén “Formato

Condicional” seleccione la opcion "Escalas de 56 e —

Bl s | E E| E 2

color" y dentro de ella el rango de colores que - i

. . o . z 2] contuntos aeiconos - | ]
quiere utilizar siguiente: 2z 7 T —

4 ¥ 31 72 Y Mueva regla | ] Excala de 2 colord]

E 39 51 22 20 32 4:; Eorrar reghas * Displays & two o

< range of cells. T
L] AdeminEtess fegle... TEpTESEntE the ¥)
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Por ultimo seleccione otro rango de celdas, y dentro del menu desplegable del boton “Formato

Condicional” seleccione la opcion “Conjunto de lconos” y dentro de ella el rango de iconos que quiere

utilizar, como muestra la figura debajo.

Adicionalmente puede marcar graficamente
conjuntos de celdas que cumplan determinadas

condiciones

(Opciones: “Resaltar Reglas de Celdas, Reglas

de la Parte Superior e Inferior”).

oF Ajustar testo

-af Combines y centrar =

i

e

S 539
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2 55l
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@ %0
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20 n0 570 50100
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E2.Practica 4

Nombre y Apellido

Ejercicio: Retome la Actividad 8.2 y realice las siguientes consignas:

Actividad 8.2, ejercicio 1: Resalte los precios entre los rangos hasta $200, entre $200 y $300 y mas

de $300.

Actividad 8.2, ejercicio 2: Resalte los sueldos entre los rangos hasta $4000, entre $4000 y $5000 y

mas de $5000.

Actividad 8.2, ejercicio 3: Resalte las notas entre los rangos hasta 4, entre 4y 7 y mas de 7.

Actividad 8.2, ejercicio 4: Resalte las notas entre los rangos hasta 4, entre 4 y 7 y méas de 7,

utilizando un criterio diferente al anterior.

Actividad 8.2, ejercicio 3: Resalte las comisiones de los peluqueros segun este rango: hasta $400,

entre $400 y $500 y mas de $ 500.
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